Rozliczenie kosztow zagranicznej podrézy stuzbowej

(imie i nazwisko delegowanego, stanowisko)
(cel podrdzy)
(docelowe paristwo/paristwa podrozy)

4,

($rodek transportu/srodki transportu)

5. Wysoko$¢ wyptaconej zaliczki:

e wwalucieobcej:...........

e w polskich ztotych, w tym na poczet:

(réwnowartos¢ zaliczki w walucie)

6. Ustalenie kosztéw podrozy:
e czas podrozy

(kurs sredni waluty z dnia wyptaty zaliczki)

(kwota w ztotych polskich)

Czas Czas
Wyjazd / Przyjazd Przekroczenie granicy podrozy podrozy
krajowej |zagranicznej
Miejscowosc Data Godzina | Miejscowosc Data Godzina
e dieta za czas podrozy:
o krajowej:
..................... diety X .o T
(kwota diety) (waluta) (waluta)
O zagranicznej:
..................... diety X. oo T e
(kwota diety) (waluta) (waluta)
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koszty przejazdu:

o okreslonym srodkiem transportu:

(Srodek transportu) (kwota)
o samochodem, motocyklem lub motorowerem niebedgcym wtasnoscig pracodawcy:

(liczba przejechanych km) (stawka za 1 km przebiegu)

ryczatt na dojazdy:

o zdworcaido dworca kolejowego, autobusowego, portu lotniczego lub morskiego:

o srodkami komunikacji miejscowe;j:

....................... X oo iiiiiieiiee e X10% =
(liczba rozpoczetych déb podrézy) (kwota diety) (waluta)
koszty noclegu:
o ryczatt:
....................... ) QD 4 & 7 I
(liczba noclegdéw) (limit na nocleg) (waluta)
o w wysokosci stwierdzonej rachunkiem hotelowym (w granicach limitu): ............
o w wysokosci stwierdzonej rachunkiem hotelowym (w granicach przekraczajgcych
limit —za zgodg pracodawey): . ... oot e
inne wydatki:
o rodzaji.....iiii kwota: .......................
o rodzaji... .o kwota: .......................
o rodzaji....oiii kwota: ............ ... .. .....

Ogdtem koszty podrdzy:

o wwalucieobcej........... . il

o wpolskichztotych..........................

Rozliczenie zaliczki:

1.

Pobranej w walucie obcej / w walucie obcej i polskich ztotych*



2. Pobranej w walucie polskiej
- koszty w walucie obcej po przeliczeniu na ztote

rachunkéw (dowoddw) (podpis)

Rachunek sprawdzono pod wzgledem:

a) merytorycznym oraz stwierdzono wykonanie polecenia stuzbowego

(data) (podpis)

b) formalnym i rachunkowym

Niewykorzystang zaliczke

WKWOCIE . ..o Zatwierdzonodowyptaty. ...................

Wplacono .. ... tytutem . ...

......................................... (podpis)

Kwituje odbidr . ... ... e
(data) (podpis)

*niepotrzebne skresli¢
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